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QUY PINH
CONG TAC SINH VIEN TRONG PAO TAO THEO HE THONG TiN CHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 930/QP-PHSPHN? ngay 22 thang 8 nam 2016
cua Hiéu truong Truong DHSP Ha Noi 2)

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé cong tac sinh vién dbi v6i chuong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy, bao gdm: Nhiém vu va quyén cta sinh vién; khen thuong va ky ludt sinh
vién; ndi dung cong tac sinh vién; hé théng to chirc, quan 1y cong tac sinh vién va to
churc thuc hién.

Diéu 2. Sinh vién

1. Sinh vién dugc quy dinh tai quy dinh nay la ngudi1 dang hoc chuong trinh dao
tao trinh do dai hoc h¢ chinh quy tai Nha truong.

2. Sinh vién 1a trung tdm cua cac hoat dong gido duc va dao tao trong Nha truong,
duge bao dam Piéu kién thuc hién déy du nhiém vu va quyén trong qua trinh hoc tap va
rén luyén tai Nha truong.

Piéu 3. Cong tac sinh vién

1. Cong tac sinh vién la mot trong nhirng cong tac trong tdm cta Nha truong, bao
gdm tong thé cac hoat dong gido duc, tuyén truyén; quan ly; hd tro va dich vu dbi véi
sinh vién nham dam bao cac muc tiéu cua gido duc dai hoc va cta Nha truong.

2. Cong tac sinh vién phai thuc hién dung chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va cac quy dinh ciia Bo Gido duc va bao tao.

3. Cong tac sinh vién phai bao dam déan chi, khach quan, cong bang, cong khai,
minh bach trong cic van dé c6 lién quan dén sinh vién.

Chuwong II. QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

Dieu 4. Nhiém vu cua sinh vién

1. Chap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuée, diéu 1& truong dai hoc va cac ndi quy, quy dinh ctiia Nha trudng.
2. Hoc tap, ren luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc, dao tao cia Nha

truong; chu dong, tich cuc tu hoc, nghién ctru, sdng tao va rén luyén dao duc, 161 song.



3. Ton trong nha gido, can bd quan ly, vién chic va nhan vién cua Nha truong;
doan két, gitp d& 14n nhau trong qua trinh hoc tdp va rén luyén; thuc hién tét nép sdng
van hoa trong truong hoc.

4. Gitr gin va bao vé tai san; hanh dong gop phan bao vé, xay dung va phat huy
truyén thong ctia Nha truong.

5. Thuc hién dﬁy da quy dinh vé viéc kham stc khoe dau khoa va kham strc khoe
dinh ky trong tho1 gian hoc tap theo quy dinh cuia Nha truong.

6. Nop day du hd so gbc sau 03 thang ké tir ngdy nhap hoc. Bao gom:

a) Ddi v6i nhitng sinh vién t6t nghiép truéc ndm du tuyén: ban chinh hoc ba
THPT, ban chinh bang tét nghiép THPT, So yéu ly lich sinh vién, ban sao cong ching
gidy khai sinh, cc gidy to wu tién khac néu co,...

b) Péi v6i nhitng sinh vién tét nghiép ding nim dy tuyén: ban chinh hoc ba
THPT, gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi (phai ndp ban chinh bang tot nghiép THPT
sau 06 thang ké tir ngay nhap hoc), ban sao cong ching gidy khai sinh, cic gidy to wu
tién khac néu co,...

7. Péng hoc phi, bao hiém y té day du, ding thoi han.

8. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong xa hoi vi cOng
dong phu hop véi nang luc va sirc khoe theo yéu cau ciia Nha truong.

9. Chép hanh nghia vy lam viéc c6 thoi han theo su diéu dong cua Nha nudc khi
dugc huong hoc béng, chi phi dao tao do Nha nudc cép hoac do nudc ngoai tai tro theo
Hiép dinh ky két voi Nha nude, néu khong chip hanh phai bdi hoan hoc bong, chi phi
dao tao theo quy dinh ctia Chinh phu.

10. Tham gia phong, chéng tiéu cuc, gian lan trong hoc tap, thi ctr va cac hoat
dong khac cua sinh vién; Kip thoi bdo cdo vdi khoa, phong chirc nang, Ban Gidm hi¢u
hodc cac co quan c6 thim quyén khi phat hién nhitng hanh vi tiéu cuc, gian lan trong hoc
tap, thi ctr hodc nhitng hanh vi vi pham phap luat, vi pham ndi quy, quy ché khac cia
sinh vién, can by, nha gido trong trudng.

11. Tham gia cong tic bao dam an ninh, trat ty, an toan giao thong, phong chéng
t01 pham, t¢ nan xa hoi trong truong hoc, gia dinh va cong déng.

12. Thyc hién cac nhiém vu khéac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat va cua
Nha truong.

Diéu 5. Quyén ciia sinh vién

1. Pugc nhin vao hoc ding nganh, nghé di ding ky du tuyén néu du cac diéu



kién trang tuyén theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao va cua Nha trudng.

2. Puoc t6n trong va dbi xir binh ding; dugc cung cip day du thong tin c4 nhan vé
viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh cua ciia Nha trudong; duge phd bién ndi quy, quy ché
vé ddo tao, rén luyén va cac ché @0, chinh sach ctia Nha nudc co lién quan dén sinh vién.

3. Puoc tao diéu kién trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va ren luyén, bao gém:

a) St dung hé théng thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vu cac hoat
dong hoc tap, nghién ctru khoa hoc, van hoa, van nghe, thé duc, thé thao;

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, thi sinh vién giéi, thi Olympic cdc mon hoc, thi
sang tao khoa hoc, k¥ thuat;

¢) Cham soc, bao v¢ strc khde theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc;

d) Pang ky du tuyén di hoc, tham gia cac hoat dong giao luu, trao d6i sinh vién &
nudc ngoai; hoc chuyén tiép O cac trinh do dao tao cao hon theo quy dinh hién hanh;

d) Tham gia hoat dong trong t6 chitc Pang Cong san Viét Nam, Poan TNCS Ho
Chi Minh, Hg1 Sinh vién Viét Nam; Tham gia cac td chuc tu quan cua sinh vién, cac
hoat dong xa hoi co lién quan ¢ trong va ngoai truong hoc theo quy dinh cta phap luit;
Cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao lanh manh, phu hop vé1 muc tiéu dao tao ctua
cua Nha truong;

e) Str dung cac dich vu cong tac xa hoi hién c6 cua cia Nha truong (bao gom céc
dich vu vé hudng nghiép, tu van viéc lam, tu van stc khoe, tam 1y, hd tro sinh vién co
hoan canh dac biét,...)

g) Nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc, hoc theo tién do cham, tién do nhanh, hoc
cuing ldc hai chuong trinh, chuyén truong theo quy dinh ciia quy ché vé dao tao ciia Bo
Gido duc va DPao tao va quy dinh dao tao cia cua Nha truong; Pugc nghi hé, nghi tét,
nghi 1& theo quy dinh.

4. Pugc huong cac ché dg, chinh sach, dugc xét nhan hoc bong khuyén khich hoc
tap, hoc bong do cac to chirc, ca nhan trong va ngodi nude tai tro theo quy dinh hién
hanh; Pugc mién giam phi khi sit dung cac dich vu cong cong vé giao thong, giai tri,
tham quan bao tang, di tich lich sur, cong trinh van héa theo quy dinh ctia Nha nudc.

5. Puoc gop ¥ kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat dong gido duc va cac diéu
kién dam bao chat luong gido duc; Truc tiép hoic thong qua dai dién hgp phap ctia minh
kién nghi cac giai phap gép phan xay dung va phat trién ciia Nha trudng; Dé dat nguyén
vong va khiéu nai 1én cac Phong, Ban chirc ning gidi quyét cac van dé c6 lién quan dén

quyén, loi ich chinh ddng cua sinh vién.



6. Puoc xét tiép nhin vao ky tic x4 va wu tién khi sip xép vao & ky tuc xa theo
quy dinh.

7. Sinh vién du diéu kién cong nhan tot nghiép dugc cp bang tot nghiép, chimg
chi, bang diém hoc tip va rén luyén, cac gidy to lién quan va giai quyét cac thu tuc hanh
chinh khéc.

Piéu 6. Cac hanh vi sinh vién khong dwge lam

1. Xac pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé nha gido, can bd quan 1y,
vién churc, nhan vién, nguoi hoc ciia Nha truong va nguoi khac.

2. Gian 14an trong hoc tép, kiém tra, thi cir nhu: quay cop, mang tai liéu vao phong
thi, xin diém; Hoc, thi, thuc tap ho nguot khac hoac nho nguoi khac hoc, thi, thuc tap hg;
Sao chép, nho hoac lam hd tiéu luan, do an, khoa luan tot nghiép; T6 chirc hodc tham gia
t6 chtre thi ho hodc cac hanh vi gian 1an khac.

3. Hut thude, ubng rugu, bia trong truong hoc; Say rugu, bia khi dén 16p hoc.

4. T6 churc hodc tham gia tu tip déng nguoi, biéu tinh, khiéu kién trai phap luat;
Tham gia t¢ nan xa hoi, gay roi an ninh, trat tu an toan trong truong hodc ngoai xa hai.

5. To chirc hodc tham gia dua xe, ¢ vii dua xe trai phép.

6. T6 churc hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thiec.

7. San xuét, budn ban, van chuyén, phat tan, tang trit, sir dung hoic 16i kéo ngudi
khac st dung vii khi, chit nd, cac chit ma tuy, cac loai dugc phém, héa chat cAm st
dung; Cac tai liéu, an phém, thong tin phan dong, doi truy va cdc tai liéu cam khac theo
quy dinh ctia Nha nudc; T6 chire, tham gia, truyén ba cac hoat dong mé tin di doan, cac
hoat dong ton gido trong co s¢ gido duc dai hoc va cac hanh vi vi pham dao duc khéc.

8. Thanh lap, tham gia cac hoat dong mang tinh chét chinh tri trai phap luat; T
chtrc, tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia Nha trudng khi chua duoc phép.

9. Pang tai, binh luan, chia sé bai viét, hinh anh c6 ndi dung dung tuc, bao luc, d6i
truy, xAm pham an ninh qudc gia, chdng pha Pang va Nha nudc, xuyén tac, vu khdng, xuc
pham uy tin ciia to chirc, danh du va nhan phdm ciia c4 nhan trén mang Intenet.

10. T6 chirc hodc tham gia cic hoat dong vi pham phap luat khac.

Chuong 11T
KHEN THUONG VA KY LUAT SINH VIEN
Diéu 7. N§i dung, hinh thirc khen thuéng
1. Khen thuéng thuong xuyén, kip thoi doi voi ca nhan va tap thé 16p sinh vién

dat thanh tich xtmg déng dé biéu duong, khen thudng. Cu thé:



a) Poat gidi trong cac cudc thi Olympic cac mén hoc, thi nghién ctru khoa hoc,
cac cudc thi sang tao k¥ thuat, hoc thuat, van hoa, van nghé, thé thao;

b) Pong gbp co hi¢u qua trong cong tac Dang, Poan thanh nién, Hoi sinh vién,
trong hoat dong thanh nién xung kich, sinh vién tinh nguyén, gitt gin an ninh trat tu, cac
hoat dong trong 16p, khoa, trong ky tic xa, hoat dong xa hdi, van hoa, van nghg¢, thé thao;

¢) C6 thanh tich trong viéc thuc hién phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc,
bao ddm an ninh, trat tu truong hoc, phong chéng t01 pham, t¢ nan xa hoi, diing cam ctu
ngudi bi nan, chdng tiéu cyc, tham nhiing;

d) Cac thanh tich dac biét khac.

No1 dung, hinh thtrc va mue khen thudng thuong xuyén do Hi€u trudng quy dinh.

2. Thi dua, khen thuong toan dién, dinh ky ddi v6i ca nhan va tap thé 16p sinh
vién duoc tién hanh vao cudi nim hoc. Cu thé:

a) D6i voi ca nhan:

- Danh hiéu ca nhan goém 3 loai: Kha, Gioi, Xuat sic.

- Tiéu chuan xép loai:

+ DPat danh hi€u sinh vién Kha: xép loai hoc tap khé va rén luyén tir kha tro 1€n;

+ Pat danh hiéu sinh vién Gidi: xép loai hoc tap tir gioi va xép loai rén luyén tir
tdt tro 1én;

+ Pat danh hiéu sinh vién Xuét sic: két qua hoc tap dat Xuét sic va xép loai rén
luyén xuat sac.

- Piém hoc tap va diém rén luyén duoc xac dinh theo Quy dinh hién hanh.

- Danh hiéu ca nhan dugc luu vao hd so sinh vién.

- Khong xét khen thudng ddi vai sinh vién bi ky lut canh cao hodc c¢6 diém tong
két 01 hoc phan trong nim hoc d6 dudi mirc trung binh.

b) Bdi véi tap thé 16p sinh vién:

- Danh hiéu tap thé 16p sinh vién gdm 2 loai: Lép sinh vién Tién tién va Lép sinh
vién Xuat sic.

- bat danh hi¢u Lop sinh vién Tién tién néu dat cac tiéu chuén sau:

+ Co tir 25% sinh vién dat danh hi¢u sinh vién Kha tré 1én;

+ Co ca nhan dat danh hi¢u sinh vién Gidi tré 1€én;

+ Khong c6 ca nhan Xép loai hoc tap kém hodc rén luyén kém, bi ky luét tor muc
canh cao tr¢ 1én;

- bBat danh hi¢u Lop sinh vién Xuat sac néu dat cac ti€u chuan sau:



+ Pat diéu kién danh hiéu cua 16p sinh vién Tién tién;

+ Co tir 10% sinh vién dat danh hi€u sinh vién Gioi trd 1€n;

+ C6 c4 nhan dat danh hiéu sinh vién Xuét séc.

Piéu 8. Trinh t, thii tuc xét khen thuéng

1. Vao dau nam hoc, Nha trudng t6 chirc cho sinh vién, cac 16p sinh vién ding ky
danh hiéu thi dua c4 nhan va tap thé 16p sinh vién.

2. Thu tuc xét khen thudng:

a) Can ctr vao thanh tich dat dugc trong hoc tap va rén luyén cta sinh vién, Cé
van hoc tap tién hanh hop cac 16p sinh vién va lap danh sach kém theo ban thanh tich ca
nhan va tap thé 16p, c6 xac nhan cua C6 véan hoc tap, dé nghi khoa xem xét;

b) Khoa to chitc hop, xét va dé nghi 1én Hoi dong khen thuong va ky luat sinh
vién cua Nha truong xét duyét;

¢) Can ctr vao dé nghi ciia khoa, Hoi dong khen thuéng va ky luat sinh vién cia
Nha truong t6 chic xét va dé& nghi Hiéu trudng cong nhan danh hiéu dbi véi ca nhan va
tap thé 10p sinh vién.

Piéu 9. Hinh thic ky lut va ndi dung vi pham

1. Nhitng sinh vién c6 hanh vi vi pham thi tuy tinh chat, mac do, hau qua cua
hanh vi vi pham c6 thé duoc nhic nho, phé binh hodc phai chiu moét trong cac hinh thire
ky luat sau:

a) Khién trach: ap dung d6i voi sinh vién c¢6 hanh vi vi pham lan dau nhung &
muc do nhe;

b) Canh cdo: 4p dung d6i véi sinh vién da bi khién trach ma tai pham hodc vi
pham & muc d6 nhe nhung hanh vi vi pham c6 tinh chat thuong xuyén hoic méi vi pham
lan dau nhung mirc d6 twong dbi nghiém trong;

¢) Pinh chi hoc tap c6 thoi han: ap dung ddi voi nhiing sinh vién dang trong thoi
gian bi canh cdo ma van vi pham ky luat hodc vi pham nghiém trong cac hanh vi sinh
vién khong dugc lam; Sinh vién vi pham phéap luat bi xtr phat tu nhung cho huong an
treo. Tuy ting trudng hop cu thé, Nha trudng cin clir vao quy ché dao tao dé quyét dinh
thoi han dinh chi hoc tap theo cac muc: dinh chi mét hoc ky, dinh chi mot ndm hoc hoac
dinh chi theo thoi gian sinh vién bi xtr phat tu nhung cho hudng an treo.

d) Budc théi hoc: ap dung d6i voi sinh vién dang trong thoi gian bi dinh chi hoc
tdp ma van tiép tuc vi pham ky luat hodc vi pham lan dau nhung c6 tinh chat va muc do

vi pham dac biét nghiém trong, gy anh huong x4u dén Khoa, Nha truong va Xa hoi; Vi



pham phap luat bi x1r phat tu giam.

2. Hinh thirc ky luat cta sinh vién tir canh cdo tré 1én phai dugc luu vao hd so
sinh vién va thong bao cho gia dinh sinh vién. Truong hop sinh vién bi ky ludt mae dinh
chi hoc tap co6 thoi han hodac budc thoi hoc, Nha trudong giri thong bao cho dia phuong va
gia dinh sinh vién biét dé phdi hop quan 1y, gido duc.

3. NoOi dung vi pham va khung xtr 1y ky luat thuc hién theo quy dinh tai Phu luc
kém theo Quy dinh nay.

Pi¢u 10. Trinh ti, thii tuc va ho so xét ky luat

1. Thu tuc xét ky luat

a) Sinh vién c¢6 hanh vi vi pham phai lam ban tuong trinh, ban ty kiém diém va tu
nhan hinh thirc ky luat. Trong trudng hop sinh vién khong chap hanh 1am ban ty kiém
diém thi Hoi dong khen thudng va ky luat sinh vién van hop dé xir 1y trén co s& céc
chung ctr thu thép duoc;

b) C6 van hoc tip 16p sinh vién chu tri hop véi tap thé 16p sinh vién, phan tich va
dé nghi hinh thirc ky luat gui khoa;

c) Hoi dong ky luat ciia Khoa hop xét, d& nghi hinh thic ky luat 1én Hoi dong
khen thudng va ky luét sinh vién ctia Nha truong;

d) Hoi dong khen thuong va ky luat sinh vién to chitc hop dé xét ky luat, thanh
phﬁn bao gém: cac thanh vién cuia Hoi déng, dai dién tap thé 16p sinh vién c6 sinh vién
vi pham va sinh vién c6 hanh vi vi pham. Sinh vién vi pham ky luat da dugc moi ma
khong dén du (néu khong co 1y do chinh dang), khong c6 ban tu kiém diém thi Hoi dong
van tién hanh hop va xét thém khuyét diém thiéu y thirc to chirc ky luat. Hoi dong kién
nghi 4p dung hinh thic ky luat, dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh ky luat bang vin ban.

2. Ho so xir 1y ky ludt cua sinh vién

a) Ban tu kiém diém, ban tudng trinh (néu cd);

b) Bién ban cta tap thé 16p sinh vién hop kiém diém sinh vién c6 hanh vi vi pham;

c) Bién ban hop xét ky luat cua khoa;

d) Céc tai li¢u c6 lién quan.

Diéu 11. Chim diet hiéu lwe ciia quyét dinh ky luat

1. Déi véi sinh vién bi ky luat khién trach: sau 03 thang ké tir ngdy c6 quyét dinh
ky luat, néu sinh vién khong tai pham hodc khong c6 nhitng vi pham dén murc phai xu Iy
ky luat thi duong nhién dugc chdm dut hiéu luc cua quyét dinh ky luat va dugc huong

quyén loi cua sinh vién ké tir ngay quyét dinh ky luat chAm dut hiéu lyc.



2. B6i voi sinh vién bi ky luat canh cdo: sau 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh ky
luat, néu sinh vién khong tai pham hodc khong c6 nhitng vi pham dén mirc phai xtr Iy ky
luat thi duong nhién dugc chidm duat hiéu luc coa quyét dinh ky luat va dugc hudng
quyén loi cua sinh vién ké tir ngdy quyét dinh ky luat chim dat hiéu luc.

3. Béi voi trudng hop dinh chi hoc tap c6 thoi han: khi hét thoi han dinh chi, sinh
vién phai xuét trinh ching nhén cua dia phuong (cip x3, phudng, thi trin) noi cu tra vé
viéc chap hanh tot nghia vu cong dan tai dia phuong; chirng nhan cta co quan c6 thim
quyén vé viéc dd chip hanh xong hinh phat to nhung cho hudng 4n treo dé Nha trudng
xem xét, tiép nhan vao hoc tiép néu du diéu kién.

4. Cap c6 thim quyén quyét dinh ky ludt phai c6 diéu khoan ghi 6 thoi gian sinh
vién bi thi hanh ky luat, tinh tir khi ban hanh quyét dinh ky luat dén thoi diém hét thoi
han bi ky luat theo quy dinh.

Piéu 12. Co ciu to chirc va nhiém vu ciia Hoi dong khen thwéng va ky luat
sinh vién

1. Co ciu t6 chirc Hoi dong khen thudng va ky luat sinh vién: Hiéu trudng ra
quyét dinh thanh l1ap Hoi dong thi dua, khen thudng va ky luat sinh vién dé theo ddi cong
tac thi dua, khen thuong va ky luat ddi vé6i sinh vién trong trudng.

a) Chu tich Hoi dong: Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong do Hiéu truong uy quyén;

b) Thuong truc Hoi dong: Trudng phong CTCT - HSSV.

¢) Cac iy vién: 1a dai dién cac khoa, phong, ban c6 lién quan; Poan TNCS Hb Chi
Minh, Héi sinh vién Viét Nam cip truong.

Hoi dong c6 thé moi dai dién 16p sinh vién (Lp trudong hodc Bi thu chi doan) va
C6 van hoc tap. Cac thanh phan nay duoc tham gia phét biéu y kién, dé xuit mic khen
thuong hodc ky luat nhung khéng dugc quyén biéu quyét.

2. Nhiém vu cua Hoi déng thi dua, khen thudng va ky luat:

a) Hoi dong thi dua, khen thuéng va ky luat c6 nhiém vu tu van giup Hiéu truong
trién khai cong tac thi dua, khen thudng, ky luat dbi v6i sinh vién va chiu su chi dao truc
tiép cua Hibu trudng;

b) Can ctt cac quy dinh hién hanh, trén co s dé nghi ciia khoa, don vi phu trach
cong tac sinh vién, Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat tién hanh xét danh sach ca
nhan va don vi sinh vién c6 thanh tich, d& nghi Hiéu truong khen thuong hodc dé nghi
1én cap trén khen thudng; xét va dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh ddi véi nhimng truong

hop vi pham ky luét;



¢) Hoi dong thi dua, khen thuéng va ky luat sinh vién mdi hoc ky hop mot 1an.
Khi can thiét, Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat c6 thé hop bat thuong.

Diéu 13. Quyén khiéu nai vé khen thuéng, ky luét

Cé4 nhén va tap thé sinh vién néu xét thdy cac hinh thirc khen thuéng va ky luat
khong thod dang cé quyén khiéu nai 1én céc phong, ban chirc nang hoac Hi¢u trudng;
néu cip truong di xem xét lai ma chua thoa dang cé thé khiéu nai 1én cdp c6 thim quyén
theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, td céo.

Chuong IV A
. . NOI DUNG CONG TAC SINH VIEN
Dieu 14. To chirc cac hoat dong giao duc, tuyén truyén

1. Giao duc tu tuong chinh tri

a) Gi4o duyc, tuyén truyén dé sinh vién ndm vimng va thyc hién ding chu truong,
duong 16i ciia Pang, hinh thanh ban linh chinh tri, yéu t6 qudc Viét Nam xa hoi cha
nghia, canh gidc va biét phé phan nhiing luan diém xuyén tac, hanh dong chéng pha
Dang va Nha nudc:

b) Phéi hop v6i Poan TNCS Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién va cac to chirc chinh tri
- x4 hoi khac ¢6 lién quan trong cac hoat dong ren luyén cta sinh vién. Tao méi truong
dé sinh vién rén luyén phan dau, dugc xét két nap vao Pang.

2. Gigo duc dao duc, 16i séng

a) Gido duc, tuyén truyén cho sinh vién nhiing gia tri, truyén théng dao duc tot
dep cua dan toc Viét Nam, nhiing chuan myc dao dutc chung cua xa hdi va dao duc nghé
nghiép; Biét phé phan nhimng hanh vi khong phii hop v6i chuan myc dao dirc;

b) Pinh huéng, gido duc 16i song lanh manh, van minh, tién bo phu hop véi ban
sdc van hoa dan toc Viét Nam; Gido duc y thuc trach nhiém cua ca nhan sinh vién doi
v6i tap thé va cong dong.

3. Gi4o duyc, tuyén truyén pho bién phap luat

a) Gido duc, tuyén truyén nang cao nhan thirc va ¥ thirc tudn thu phap luat, théi
quen séng va lam viéc theo phap luat;

b) Noi dung gido duc phap luat d6i vé6i sinh vién tip trung vao cac quy ché, quy
dinh vé hoc tap va rén luyén; Phap luat vé phong chng tdi pham, té nan x3 hoi; Pam
bao trat ty an toan giao thong va cac Luat khac co 1ién quan.

4. Gido duc ky nang: Ky ning song, k¥ ning nghé nghiép, viéc lam,...

5. Gi4o duc thé chat



a) Gido duc, huéng din sinh vién vé k¥ thudt, phuong phap luyén tip va to chirc
cho sinh vién tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao theo quy dinh cia B6 Giao duc va
Dao tao va cua Nha truong;

b) Pho bién, tuyén truyén ning cao nhan thirc cho sinh vién vé an udng dam bao
dinh dudng, v¢ sinh an toan thyc phém, sinh hoat diéu do, khong lam dung rugu, bia, su
dung chit kich thich, gay nghién; kién thirc va k¥ ning chiam soc strc khoe, phong chong
dich, bénh, tai nan thuong tich,...; T6 chirc va trién khai hoat dong cua Tram y té trong
Nha trudong theo quy dinh cia B§ Gido duc va bao tao.

6. Gido dyc thim my

a) Gido duc kién thirc, k§ ning dé sinh vién biét yéu va cam thy céi dep trong tu
nhién, cudc séng xa hoi va trong nghé thuat.

b) Hinh thanh ning lyc phan doan va danh gia thim my; Hinh thanh thi hiéu, 1y
tuong thAm my dung dan; Hinh thanh niang lyc sang tao nghé thuat, 1ong ham muén va
kha ning chuyén tai cai dep vao doi sdng hoc tap, lao dong va tmg xu. C6 thai do phé
phan cai xau, phan thim m§ trong tdm hon, trong hanh vi tmg xr, hinh déng, trang phuc,...

Piéu 15. Cong tac quan ly sinh vién

1. Cdng tac hanh chinh

a) T6 churc tiép nhan thi sinh tring tuyén, sap xép, bé tri sinh vién vao cac 16p; chi
dinh Ban can su 16p (16p trudng, 16p pho) 1am thoi, [am thé sinh vién, thé thu vién; quan
1y, t6 chtrc cap phat van bang, ching chi cta sinh vién;

b) Théng ké, tong hop dir liéu va quan 1y, luu trit hd so lién quan dén sinh vién;
giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién.

2. Cong tac khen thudng va ky luat

a) Theo di, danh gia y thirc hoc tap; to chirc danh gia két qua rén luyén cua sinh
vién; phan loai, xép loai sinh vién cubi mdi hoc ky, nim hoc, khoa hoc theo Quy ché cua
B0 Gido duc va Pao tao;

b) Phat dong, t6 chirc cac phong trio thi dua trong sinh vién; T6 chirc danh gia,
binh bau va khen thudng cho tap thé, c4 nhan sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap
va rén luyén; td chirc cho sinh vién nghién ctru khoa hoc, thi Olympic cdc moén hoc, thi
sang tao tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khéc;

¢) Hudéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n cac quy ché, quy dinh vé hoc tap
va rén luyén ddi véi sinh vién;

d) Tham muu, theo ddi va tong hop viéc xir Iy ky lut sinh vién vi pham theo quy dinh.
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3. Cong tac sinh vién ndi tra, ngoai tra

T6 chuc thyuc hién cac ndi dung, bién phap cong tac sinh vién ndi tra, ngoai trd
theo quy dinh hi¢n hanh.

4. Cong tac bado dam an ninh, trat tuy trudng hoc

a) Ban hanh noi quy, quy dinh, xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra, giam sét viéc
thue hién cac van ban chi dao, vin ban quy pham phap luit ciia Dang, Nha nuée vé cong
tac bado dam an ninh, trat ty an toan xa hoi, phong chéng to1 pham, t€ nan xa hoi trong
sinh vién. Phdi hop véi cong an dia phwong thue hién cac bién phap bao dam an ninh,
trat tu truong hoc;

b) Xay dung méi truong gido duc lanh manh, ddm bao an toan cho cac hoat dong
hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo ddi, nim bat dién bién tu tudng, hanh vi cta sinh
vién dé co su dinh hudng, gido duc; phdi hop ngin chin viée kich dong, 16i kéo sinh vién
tham gia cac hoat dong chdng pha Pang, Nha nudc, tham gia cac té nan xa hoi, truyén
dao trai phép va cac hanh vi vi pham phép luat; phdi hop xir Iy cac vu viéc vé an ninh,
trat tu truong hoc va cac vu viéce lién quan dén sinh vién & trong va ngoai co so gido duc
dai hoc.

5. Thyc hién céc ché dd, chinh sach ddi véi sinh vién

Tuyén truyén, hudng dan, theo ddi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sach
ctia Nha nudée lién quan dén sinh vién theo quy dinh.

Diéu 16. H§ tro va dich vu sinh vién

1. Tu van hoc tap

Tu vén, hd tro sinh vién xay dung ké hoach, phwong phéap hoc tap phu hop véi
muc tiéu va ning luc; Cung cip thong tin vé chuong trinh dao tao, huéng dan sinh vién
tiép can cac nguén luc (Vé hoc thuat, tai chinh, k¥ thuét...) nham nang cao kha nang, hoc
tap hiéu qua.

2. Cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam

T6 chirc thuc hién cic nodi dung, bién phap cong tic tuw van hudng nghiép, viéc
lam theo quy dinh cia B Giao duc va PBao tao va Quy dinh cua Nha truong.

3. Tu véan tam ly, cham séc strc khoe

a) Tu van, hd tro sinh vién khi gap phai cac van dé vé tim 1y - xa hoi; Phoi hop to
chite cac dich vu tu van, chim soc stc khoe dé co su hd tro, can thi¢p can thiét khi sinh
vién gip phai cac van dé anh hudong dén thé chét va tinh than;

b) T6 chirc kham stc khoe dau vao va dinh ky cho sinh vién; Tu van, t6 chiic cho
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sinh vién thuc hién Luét bao hiém y té; So, cép clru, kham chita bénh ban du cho sinh vién.

4. HO tro tai chinh

Phéi hop véi cac t6 chic, c4 nhan hao tim xay dung, quan 1y cic quy hoc bong; to
chirc trao hoc bdng tai trg cho sinh vién xudt séc, sinh vién c6 hoan canh gia dinh kho khan.

5. Hd trg dic biét

Trién khai dich vu cong tac xa hdi trong trudong hoc, tao diéu kién gitp do sinh
vién khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, c6 hoan canh dac biét kho khan.

6. T6 chirc, quan 1y cac dich vu sinh vién

T chic dich vu cho sinh vién nhu: internet, dién thoai, nha an, cang tin, trong gitr
xe, sin choi, bai tap, thiét ché vin hoa,...

) Chwong V . ]
. ] . HE THONG TO CHUC, QUAN LY
Dieu 17. HE thong to chirc, quan ly cong tac sinh vién

Heé thdng to chirc, quan 1y cong tac sinh vién ciia nha truong gom:

1. Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudong do Hiéu trudng Gy quyeén.

2. Cac don vi phu trach cong tac sinh vién géom: Cac khoa, Trung tdm, Phong
CTCT - HSSV, Phong Pao tao, Phong Tai vy, Phong Té chirc Can b, Phong Quan tr
Doi song, Phong Hanh chinh Téng hop, Tram Y té, Ban Quan ly Ky tuc xa sinh vién va
Ban Bao vé.

3. C6 van hoc tap.

4. Lép sinh vién.

5. Cac t6 chirc doan thé.

6. Hoi dong thi dua, khen thuéng va ky luat sinh vién trudng.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Hiéu truwéng

1. Chi dao, to chitc quan 1y cac hoat dong ciia cong tac sinh vién. B6 tri cac ngudn
lyc nham bao dam thuc hién t6t cac ndi dung clia cong tac sinh vién.

2. Chi dao vi¢c xay dung ké hoach va to chire thuc hién cc chu truong, duong 16
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cia B§ Gido duc va Pao
tao, nganh va dia phuong trong cong tac sinh vién; Tao diéu kién cho sinh vién thyc hién
day du quyén va nhiém vu cia minh.

3. Chi dao t6 chitc “Tuén sinh hoat cong dan - sinh vién” dau khoa, dau nim va
cubi khoa hoc theo huéng dan ciia B6 Gido duc va Pao tao; To chic ddi thoai voi sinh

vién hai thang 1 1an dé cung cp thong tin can thiét cho sinh vién, nim bat tim tu,
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nguyén vong va giai quyét kip thoi nhitng thic mic, nhu cau chinh dang cua sinh vién.

4. Pam bao cac diéu kién dé phat huy hiéu qua vai trd cta td chirc Poan TNCS
Hb Chi Minh va Hoi Sinh vién Viét Nam trong cong tac sinh vién; Chu trong cong tac
gido duc tu turdng chinh tri, dao dirc, 16i sdng cho sinh vién.

5. Quyét dinh sy tham gia cta sinh vién mang tinh chét dai dién Nha truong khi
c6 sy huy dong cua dia phuong, cac cap, cac nganh hoic cac t6 chuc khac.

Diéu 19. Chitrc ning, nhiém vu ciia Khoa trong cdng tac sinh vién

1. Cong tac t chirc hanh chinh

- Tiép nhan, sip xép, bd tri sinh vién vao cic 16p theo nganh hoc, chi dinh Ban
can su 16p nganh hoc 1am thoi trong tuan dau nhap hoc. Quyét dinh cong nhan Lép
truong va cac 16p pho do 16p sinh vién bau ra theo nam hoc.

- Quan 1y hd so sinh vién, thong ké, tong hop dit liéu trong cong tac sinh vién.

- Giai quyét cac viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién, trong d6 co:

+ Cho phép sinh vién nghi hoc ¢6 1i do trong thdi han khong qué 1 tudn, dé nghi
Hiéu truéng (qua phong Pao tao) cho phép nghi hoc ¢o li do trong thoi han trén mot tuan
dén duéi 01 thang.

+ Béo cdo v6i Hiéu truong (qua Phong CTCT - HSSV) vé tinh hinh sinh vién
nghi hoc khong phép hodc qué phép tir 01 tuan tro 1én hodc vi pham cac quy dinh, quy
ché, phap luat can phai xu 1y.

+ Thong béo véi gia dinh sinh vién vé tinh hinh nghi hoc khong phép hodc qua
phép tir 01 tuan, 01 thang va 02 thang.

+ Gui thong bao vé dia phuong va gia dinh sinh vién (qua Phong Hanh chinh
Téng hop) ddi véi nhitng sinh vién bi ky luat.

+ Tiép nhén, hoan thién hd so cua sinh vién xin dang ki du tuyén di hoc & nudc
ngoai theo quy dinh cia B§ Giao duc va Dao tao; xin nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc,
hoc theo tién d6 cham, tién d6 nhanh, hoc cung luc hai chuong trinh, chuyén truong theo
quy dinh; d6i véi sinh vién thudc cac truong hop trén hay sinh vién bi ky luat dinh chi
hoc tap xin trd lai hoc tap, khoa tiép nhéan hd so cta sinh vién va trinh Hiéu trudng (qua
Phong CTCT - HSSV) dé ra quyét dinh twong mg (trong d6 c6 tiép nhan sinh vién tiép
tuc hoc tap).

- Hoan thién hd so t6t nghiép cho sinh vién.

- Pon ddc sinh vién dong hoc phi day dii, dung thoi han theo quy dinh.
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- T chtrc sinh vién tham gia lao dong va cac hoat dong xa hdi theo ké hoach cua
nha trudong

- T6 chure sinh vién chép hanh nghia vy 1am vi¢c c6 thoi han theo sy diéu dong
ctia Nha nudce khi duge hudng hoc bong, chi phi dao tao do Nha nude cap hodc do nude
ngoai tai tro theo Hiép dinh ky két vai Nha nude, néu khong chip hanh phai thu bdi hoan
hoc bdng, chi phi dao tao theo quy dinh.

- T6 chirc sinh vién tham gia phong, chéng ti€u cuc, gian lan trong hoc tap, thi cir
va cac hoat dong khéc cua sinh vién, vién chuc, giang vién.

- T chirc sinh vién tham gia phong chdng t6i pham, té nan ma tuy va cic té nan
xa hoi1 khac.

2. Cong tac t6 chirc, quan 1y hoat dong hoc tap va rén luyén cia sinh vién:

- Theo doi, danh gia y thirc hoc tap, rén luyén cta sinh vién; phan loai, xép loai
hoc tap, rén luyén cua sinh vién cudi mdi hoc ki, cudi mdi nim hoc, khoa hoc; t6 chirc
thi dua, khen thuéng cho tap thé va ca nhan sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tip va
rén luyén; X 1y ky luat ddi véi sinh vién vi pham quy ché, ndi quy. Cung cip day du
thong tin ca nhan vé hoc tap, rén luyén cua sinh vién.

- Phéi hop voi Phong CTCT - HSSV t6 chtic cho sinh vién tham dy “Tuan sinh
hoat cong dan HSSV” vao dau khoa, dau nam va cudi khoa hoc;

- Quan tri€t muc ti€u, chuong trinh dao tao, phwong phap hoc tap va nghién ctu
khoa hoc cua nganh hoc.

- T6 chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, thi Olympic
cac mon hoc va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khac.

- T6 chtre trién khai cong tac gido duc tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng cho
sinh vién; t6 chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong van hoa, van ngh¢ va cac hoat
dong ngoai gio 1é€n 16p khac; tham du dbi thoai dinh ky gitta Hi€u truong voi dai dién
sinh vién.

- Theo ddi cong tac phat trién Pang trong sinh vién; tao diéu kién thuan lgi cho
sinh vién tham gia t6 chirc Pang, cic doan thé trong trudng; phdi hop voi Poan TNCS
Ho Chi Minh, Hdi Sinh vién va céc t chirc chinh tri - x3 hoi khac c6 lién quan trong cac
hoat dong phong trao cua sinh vién, tao diéu kién cho sinh vién c6 mdi truong reén luyén,
phan dau.

- T6 chure tu van hoc tap, nghé nghiép, viéc lam cho sinh vién.
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- Phéi hop t6 chirc voi Tram Y té cho sinh vién kham stc khoé khi vao nhap hoc;
kham strc khoé dinh ki theo quy dinh.

3. Thyc hién céc ché d9, chinh sach déi véi sinh vién:

- T6 chtre thuc hién cac ché d6 chinh sach cua Nha nudc quy dinh ddi vé6i sinh
vién vé hoc béng, hoc phi, trg cép x4 hoi, bao hiém, tin dung dao tao va cac ché do chinh
sach khac c6 lién quan dén sinh vién, cac ché do, chinh sach vu tién theo quy dinh cua
Nha nudc; hoc bong do cac to chire, ca nhan trong va ngoai nude tai trg; duge mién giam
phi khi str dung cac dich vu cong cong vé giao thong, giai tri, tham quan vién bao tang,
di tich lich si, cong trinh van hoa theo quy dinh cia Nha nudc.

- Tao diéu kién gitp do sinh vién tan tat, khuyét tat, sinh vién dién chinh sach,

sinh vién ¢6 hoan canh kho khan.

4. Thuc hién cong tac an ninh chinh tri, trat tu, an toan, phong chéng to1 pham va
cac té nan xa hoi.

- Phéi hop véi cac Ban cong tac cua trudng, cua dia phuong trén dia ban trudng,
khu vuc c6 sinh vién ngoai tri thyc hi¢n ké hoach bao dam an ninh chinh tri, trat ty va an
toan cho sinh vién; giai quyét kip thoi cac vu viéc lién quan dén sinh vién.

- Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé an toan giao théng, phong chdng
t6i pham, ma tuy, HIV/AIDS va cac hoat dong khac c6 lién quan dén sinh vién; huéng

dan sinh vién chip hanh phap lut va ndi quy, quy ché.

5. Phoi hop véi cac don vi chitc ning trong truong thuc hién cong tac quan 1y sinh

vién ngi tru, ngoai tru theo quy dinh ctia B§ Giao duc va Pao tao.
6. Thuc hién cong tac phan cong nhiém vu C4 van hoc tap cho cac 16p sinh vién.

7. Cong tac thi dua, khen thudng va ky luat:

- T6 chirc cho sinh vién, cac 16p sinh vién ding ky danh hiéu thi dua c& nhan va
tap thé 16p vao dau nam hoc.

- T6 chue xét, quyét dinh biéu duong, dé nghi xét ting Gidy khen di voi ca nhan
va tap thé 16p sinh vién theo khoan 1 Diéu 7 ctia Quy dinh nay.

- T6 chirc cac 10p sinh vién lap danh sach khen thudng kém theo ban thanh tich c&
nhan va tap thé 10p, c6 xac nhan ciia ¢d van hoc tap dé nghi khoa; khoa hop, xét, cong bd
danh sach mét tuan, dé nghi Hoi déng thi dua, khen thudéng va ky luat sinh vién cta
truong cac danh hiéu thi dua, khen thudng toan di¢n dinh ky ndm hoc ddi v6i ca nhan va

tap thé 16p sinh vién vao cudi ndm hoc theo khoan 2 Piéu 7 ciia Quy dinh nay.

15



- T4 chire cho sinh vién ¢6 hanh vi vi pham ky luat [am ban ty kiém diém va tu
nhan hinh thire ky luat, tap thé 16p sinh vién (dudi sy chu tri cua C6 van hoc tip) hop
phan tich va dé nghi hinh thirc ky luat giri 1én khoa; khoa hop, xét va dé nghi (co du hd

s0) 1én Hoi ddng thi dua, khen thudng va ky luat cia trudng xem xét, xur 1y.

8. Cong tac phoi hop:
- Chu dong lién hé véi gia dinh sinh vién, cac co quan c6 lién quan trén dia ban dé
giai quyét cac vu viéc lién quan dén sinh vién va dé lam tot cong tac sinh vién.

- Phéi hop véi cac don vi va doan thé trong trueong dé lam tét cong tac sinh vién.

9. Ché do béo c4o:

- Béo céo kip thoi nhitng van dé ndy sinh cta cong tac sinh vién véi Hiéu truong
théng qua Phong CTCT - HSSV.

- Bao c4o thuong xuyén theo cic yéu cu cta cong tac sinh vién.

- Bdo cao danh gia cong tac sinh vién dinh ky theo hoc ky va ndm hoc trong khoa
va dbi voi nha truong.

Piéu 20. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Pio tao trong cong tic sinh vién

1. Phy trach toan dién cong tac tuyén goi sinh vién theo dung quy ché hién hanh.
Cung cap tu liéu vé sinh vién duoc tuyén goi theo vin ban gidy va vin ban dién tir cho

cac don vi chirc nang.

2. Phu trach t6 chuc 16p hoc; ra quyét dinh chi dinh Ban Can sy 16p hoc phén,
cung cip nhitng dién bién va tinh hinh sinh vién trong cong tic quan 1y dao tao theo vin
ban gidy va vin ban dién tir cho cac khoa, Phong CTCT - HSSV, Phong T6 chirc Can bo

va Phong Tai vu.

3. Phu trach cong tac vé hd so hoc tap, thyuc tap, xét tét nghiép theo diing quy ché

hién hanh.
4. Nhan xét, ki bang diém cho sinh vién.

Piéu 21. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong CTCT - HSSV trong cong tac sinh vién

1. Chi tri va phéi hop véi cac khoa va cac phong ban trong cong tac chinh tri:

- Nam bit, dé xuét chu truong va ké hoach gido duc chinh tri tu tudng.

- T6 chirc hoc tap chinh tri va Tuan sinh hoat céng dan - HSSV dau khoa, cudi
khod va dau nam hoc.

- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong vin thé my.
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- Chu tri cac cong tac thong tin tuyén truyén.

- Phéi hop x4y dung méi trudng gido duc va td chirc gido duc ngoai khoa.

2. Phéi hop véi cac khoa va cac phong ban trong cong tac sinh vién:

- Théng ké, tong hop dir liéu vé cong tac sinh vién.

- Giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién.

- Tong hop, dé xuét cac quy dinh lién quan dén sinh vién

- Téng hop, dé xudt viéc thuc hién cong tac dam bao nép séng van minh, an ninh
chinh tri trat ty an toan xa hdi trong sinh vién.

- Chiu trach nhiém giai quyét cic don tir khiéu nai ca sinh vién, cta nhan dan
lién quan dén sinh vién dang hoc tap tai truong.

- Hoan thién cac bao cao théng ké dinh ky va dot XUuat.

- Pé xuat véi Hoi dong thi dua, khen thuéng va ky luat cac hinh thic ky luat,
khen thudng sinh vién theo quy ché cua truong, B Giao duc va Pao tao; cac chinh sach
cua Bang va Nha nudec.

- Phéi hop véi cong an dia phuong quan 1y hd khau tam tra ciia sinh vién toan
truong. X 1y giai quyét cac van dé c6 lién quan dén tam tra sinh vién.

- Tryc tiép chuan bi hd so, sd liéu, thong tin dé Hiéu trudong quyét dinh kip thoi
cac ché do chinh sach cua sinh vién trong trudng nhu: Xét cap hoc bong khuyén khich
hoc tap theo hoc ky, hoc béng tai nang, hoc béng cho sinh vién nghe¢o vugt kho, guri di
dao tao tiép ...

Pi¢u 22. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Tai vu trong cong tac sinh vién

1. Thyc hién thu 1€ phi, hoc phi, cép hoc béng va cac khoan thu chi khac phuc vu
cho cong tac dao tao kip thoi, ding quy dinh.

2. Thuc hién thu cac khoan bdi hoan kinh phi dao tao theo quy dinh cua truong
dbi voi sinh vién; xac nhan hoan thanh cac trach nhiém tai chinh dé sinh vién dugc nhan
bang t6t nghiép.

Piéu 23. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Quan tri Poi séng trong céng tac
sinh vién

1. Quan ly, st dung, duy tu toan bd co s¢ vat chét phuc vu cong tac dao tao nhu:
phong thi nghiém, 16p hoc, hoi trudng, ky tic x4 sinh vién, hé thong cap thoat nudc, ...

2. La diu mdi trong vi¢c trién khai, thuc hién cong tac v€ sinh moi trudng noi hoc

tap, lam viéc.
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3. Cung v6i Phong Tai vu theo ddi, ghi chép dong hd do dién, nude cua sinh vién
trong ky tic x4 sinh vién dé thu tién theo quy dinh.

Diéu 24. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Hanh chinh Téng hop trong cong
tac sinh vién

1. Quan 1y va sir dung con ddu uét, diu ndi ctia nha truong.

2. Clp gidy gi6i thiéu, gidy di dudng cho sinh vién dugc cir di cong tac, thuc tap
su pham, thuc tap chuyén nganh.

3. Tiép nhan, quan 1y, xac nhan cac gidy td, vin ban hanh chinh c6 lién quan dén
sinh vién theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 25. Chitc ning, nhiém vu ciia Tram Y té trong cong tac sinh vién

1. Quan 1y ho so stc khoé va thuc hién cac quy dinh vé viéc cap thé bao hiém y té
cho sinh vién toan truong.

2. To chirc kham, chita bénh, mua va cap phat thudc cho sinh vién theo ché do.
Giai quyét so ciru va gidi thiéu bénh nhén 1én tuyén trén theo quy dinh cta nganh y té.
Tb chire viée diéu tri, diéu dudng s6 bénh nhan luu tai tram.

3. Xé4c nhan va cap gidy nghi dm cho sinh vién theo dung ché do, nguyén tac.

4. T6 chirc thuong truc cip cliru 24/24 gid hang ngay, ké ca ngay 18 va chu nhat;
giai quyét so, cap ciru va gidi thiéu nhiing ca bénh ning 1én tuyén trén kip thoi. Hoan
thién hd so, bénh an, thuc hién déy du cac thu tuc phép y khi giai quyét cac truong hop
tor vong trong pham vi truong.

5. Tb churc tot cong tac phong bénh, phong dich; tuyén truyén, xay dung y thirc
giit gin vé sinh, phong chong dich bénh cho sinh vién.

6. Chiu trach nhiém t6 chirc kiém tra, giam sat cong tac v¢ sinh moi truong, vé
sinh an udng trong pham vi nha truong. Chu dong nghién ctru dé xuat nhirng bién phap
cu thé, kip thoi va hitu hiéu nham dam bao moi truong cong tac, hoc tap cua sinh vién
trong toan truong ludn sach, dep.

Piéu 26. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Quan ly Ky tic xa sinh vién trong
cdng tac sinh vién

1. T6 chirc thu nhan don xin & ndi tra cua sinh vién. Két hop véi dia phuong, to chic
quan 1y tam tra, tam vang cho sinh vién theo dtng quy dinh ctia chinh quyén dia phuong.

2. T6 chte sinh hoat, dn & va hoc tip ngoai gid cho sinh vién trong ky tic x4; bao
vé tai san, giit gin trat ty an ninh va phong chéng té nan xa hoi xdy ra trong ky tlc xa.

Két hop vé6i dia phuong va cac don vi lién quan trong trudng tién hanh xtr Iy hodc dé
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nghi 1én cip trén xtr 1y cac trudong hop vi pham ndi quy, quy ché ky tic x4 hodc vi pham
phap luat trong sinh vién.

3. T6 chuc thuong xuyén cong tac vé sinh phong dich cho sinh vién, giai quyét
cac trudng hop so cdp ctru ban dau. Két hop véi cac Khoa, Poan Thanh nién, Hoi Sinh
vién va Phong CTCT - HSSV t6 chirc hudng dan sinh vién tham gia cac hoat dong vin
hoa van ngh¢, hoat dong xa hoi trong ky tuc x4, ¢ dia phuong; rén luyén tu cach, nhan
pham, nép sdng vin minh cho sinh vién.

Piéu 27. Chirc ning, nhi¢m vu ciia Ban Bao vé trong cong tac sinh vién

1. T6 chire tét viée thuong truc tai cac cong ra vao khu hiéu bo, giang duong, ky
tic x4 sinh vién; tuan tra canh gic, kiém soat nguoi ¢ lai dém trong trudng, gitt gin trat
tu, bao v€ cong san, déng thoi tao diéu kién thuan loi cho vién chire, sinh vién va khach
té1 lam viée voi truong.

2. Phéi hop v6i Ban Quan 1y Ky tic x4 sinh vién, Cong an dia phuong dé trién
khai cOng tac bao dam trt tir an ninh va nép sdng lanh manh trong va ngoai nha truong.

3. Chiu trach nhi€ém bao v¢€ an toan cac phuong tién di lai cua vién chuc, sinh vién
va khach dén lam viéc va lién hé cong tac tai truong.

4. Chu tri giai quyét moi vu viéc lién quan dén cong tac bao vé, dén tinh mang va
tai san clia ca nhén, tap thé trong pham vi truong quan 1y.

Pi¢u 28. Lép sinh vién

1. Lop nganh hoc

1.1. Quy dinh chung

- Quy dinh vé nhiém vu tiéu chuan Ban can su 16p ap dung cho tat ca cac 16p sinh
vién dai hoc h¢ chinh quy tai truong.

- Ban cén su 16p dai dién cho 16p sinh vién, chiu trach nhiém trudc nha truong vé
toan bd hoat dong hoc tap, rén luyén, doi séng cua lop sinh vién trong thoi gian dao tao.
Ban céan sy 16p do sinh vién trong 16p bau ra, dugc Truong khoa ra quyét dinh cong
nhan. Nhiém ki cta sinh vién 16p 1a mot nam.

1.2. Co cdu va nhiém vu cia Ban can su [op

a) Co ciu cia Ban can sy 16p: Ban can sy 16p gdm bdn nguoi, trong d6 c6 mot 16p
trudng va ba 16p phé (hoc tap, vin thé va doi séng).

b) Nhi¢m vu ctia Ban can su 16p:
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- Diéu hanh, quan 1y 16p sinh vién thyc hién chuong trinh hoc tap, rén luyén tu
tudng, trau doi dao dirc tic phong, tham gia cac hoat dong xa hoi, chdp hanh day du va
nghiém tic cac quy ché, quy dinh ctia Bo Gido duc & Pao tao va Nha trudng.

- Truyén dat, phd bién cac thong bao, chi thi, thong tin ctia Nha truong toi sinh
vién trong 16p dé thuc hién, ddng thoi dai dién cho 16p dé dat y kién, phan anh nguyén
vong, kién nghi cta sinh vién trong 16p véi Nha trudng.

- Thuong xuyén lién hé voi ¢ van hoc tap, tro ly td chirc khoa va ban chii nhiém
khoa dé phan anh kip thoi tinh hinh 16p, xin y kién trr vAn nham giai quyét nhitng van dé lién
quan dén dién bién tu tuéng, hoc tap, rén luyén va sinh hoat cua sinh vién trong 16p. Hang
thang, t6 chirc hop 16p (két hop véi sinh hoat chi doan) va mdi ¢6 van hoc tap du hop.

- Phéi hop chit ché véi Chi doan TNCS Hb Chi Minh, Chi hdi sinh vién trong cac hoat
dong t6 chue va quan ly hoc tap, rén luyén chinh tr1 tu tudng, trau ddi dao dure tac phong.

* Nhiém vu ciia I6p truong: Lop trudng 1a ngudi diéu hanh, quan 1y toan bo céc
hoat dong cuia 16p va ting thanh vién trong 16p, cu thé:

- T chirec, quan ly 16p thyc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong
trinh dao tao ciia Nha truong va cac tham gia cac hoat dong xa hoi;

- Theo ddi, d6n ddc 16p chap hanh day du va nghiém chinh quy ché, quy dinh, noi
quy vé hoc tap va sinh hoat ciia Bo Gido duc va Pao tao va Nha truong. Xay dung va
thuc hién nén nép tu quan trong sinh vién;

- To chirc, dong vién giup d& nhiing sinh vién gip kho khin trong hoc tap, rén
luyén va doi song;

- Chiu su diéu hanh, quan ly cua tryuc tiép cua Ban Chu nhiém khoa;

- Truyén dat va td churc 16p thuc hién cac chi thi, thong bdo... cia Nha truong,
khoa va cac phong ban trong truong;

- Phan anh tinh hinh cta 16p, dé xuat nhitng dé nghi cia 16p vé nhiing van dé lién
quan dén nghia vu, quyén loi cua cac thanh vién trong 16p véi cac Tro 1y cua khoa, Ban
Chu nhiém khoa, cac phong ban churc nang, Ban Giam hi¢u;

- Chu tri cac cudc hop 16p dé danh gia két qua hoc tap, rén luyén, binh xét hoc
bong, dé nghi thi dua, khen thudng va ky luat dbi véi tap thé, ca nhan trong 16p;

- Phéi hop véi Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién trong cc hoat dong cua 16p.
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* Nhiém vu cua Lop pho phu trach hoc tap: Lop pho phu trach hoc tap 1a nguoi
gitip 16p trudng diéu hanh, quan 1y cac hoat dong lién quan dén hoc tap cta 16p va ting
thanh vién trong 16p, cu thé:

- Lién hé vo1 Phong DPao tao, Ban Chu nhiém khoa, Trg 1y gido vu khoa, td chirc
16p thyc hién day du va hoan thanh tét ké hoach hoc tap;

- Gitp 16p trudong diéu hanh va quan 1y 16p thuc hién nghiém tic Quy ché 43 vé
dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi.

- Lién h¢ vé1 Phong Pao tao, Ban Bao v¢, Trung tdim Tin hoc va Thiét bi ky thuat
dé phuc vu nhiém vu hoc tap, rén luyén cua 16p.

- Pon ddc sinh vién hoc tap, dam bao hoc tap nghiém tac.

* Nhiém vu ciia Lép phé phu trach doi song: Lép pho phu trach doi song 13 nguoi
gitip Lop truong diéu hanh, quan 1y cac hoat dong lién quan dén doi séng, sinh hoat ctia
16p va timg thanh vién trong 19p, cu thé:

- Lap danh sach sinh vién thudc dién ddi tuong uu ti€n, hoan canh khé khan, bao
c4o voi ¢b van hoc tap, Ban Chu nhiém khoa dé thuc hién cac ché d6 chinh sach vu dai
theo quy dinh;

- T6 chtrc va quan 1y sinh vién thuc hién lao dong nghia vu va cac hoat dong lién
quan dén sinh hoat doi séng vat chat va tinh than cua 16p;

- Nhan hoc bong, tro cip cho 16p. T6 chirc chim lo doi sdng, vat chat, tinh than
cho cac sinh vién trong 16p. T6 chirc dong vién, tham héi nhitng sinh vién c6 hoan canh
khé khin, dm dau, tai nan...;

- Theo doi viéc thuc hién cac quy dinh vé sinh vién noi, ngoai tru. Tb chuc doi
song cho sinh vién cua 16p trong cac dot di thuc tap tap thé ngoai trudng.

* Nhiém vu ciia Lép phd phu trach van thé: Lép phé phu trach van thé 13 nguoi
gitip 16p truong diéu hanh, quan 1y cac hoat dong lién quan dén cac hoat dong vin thé
ctia 16p, cu thé: cac chuong trinh van nghé, thé thao va giao luu.

1.3. Tiéu chudn ciia Ban cdn su l6p

- Co tu cach dao dirc tét, khong bi ky luat & bat cir hinh thirc nao. C6 tinh than
tich cuc, nhiét tinh tham gia cong tac tap thé, c6 16i séng lanh manh, dugc sinh vién
trong 16p yéu mén, tin nhiém. Guong méu trong viéc thuc hién ndi quy, quy ché va cac
hoat dong tap thé khac;

- C6 diém trung binh hoc tap dat tir trung binh kha trd 1én;
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- C6 phuong phap van dong quan chung tot, c6 mdi lién hé mat thiét v6i cb van
hoc tap, Ban Chu nhiém khoa, cac don vi va td chirc lién quan dé kip thoi phan anh va
xur 1y thong tin 2 chiéu;

1.4. Bau cir va bé nhiém, mién nhiém Ban cdn su lop

- Péi voi 16p nganh hoc méi nhap hoc, nhan sy Ban can su 16p do ¢ van hoc tap
dé xuét, Ban Chu nhiém khoa duyét va quyét dinh bd nhiém tam thoi.

- Lop tién hanh Pai hoi téng két nam hoc ci, xay dyng ké hoach thyuc hién nhiém
vu nim hoc méi va bau Ban can su 16p vao thang 8 hang nim (cung v6i Dai hoi chi
doan). Dbi voi cac 16p sinh vién méi, thoi gian tién hanh Dai hoi sau 1 thang ké tir khi
nhip truong.

- Ban Can su 16p dugc bau theo hinh thirc bo phiéu.

- H6 so dai hoi duoc t6 bau ctr niém phong giri vé Ban Chu nhiém khoa. Trudng
khoa ra quyét dinh cong nhan Ban can su 16p. Quyét dinh cong nhan nay duoc giri cho
Phong CTCT - HSSV, Phong Pao tao, Vin phong Poan Thanh nién dé theo dbi, quan Iy
va phdi hop cong tac.

- Trong truong hop Ban cén su 16p hodc mot trong cac thanh vién Ban cén sy lop
khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ky luat, Truong khoa s€ ra quyét dinh mién nhiém,

déng thdi bd nhiém tam thoi Ban can sy 16p hodc thanh vién mai trong Ban can su 16p.

1.5. Quyén loi ciia Ban can su 16p

Puoc uu tién cong diém rén luyén va cac ché dé khac theo quy dinh cua truong.

2. Lép hoc phin

2.1. Lop hoc phan: bao gom nhiing sinh vién ding ky cung hoc mot hoc phan.
L6p hoc phan dugce t6 chire theo thoi gian hoc mot hoc phan, 1a noi dé nha trudng theo
ddi, quan 1y vé hoc tap va y thirc ky luat cua sinh vién trong gid hoc.

2.2. Ban can su 16p hoc hoc phan gdm 16p trudng va cac 16p phod (néu co) do Phong
Pao tao chi dinh. Nhiém ky ctia ban can sy 16p hoc phan theo thdi gian hoc cta hoc phan.
Ban cén sy 16p hoc hoc phan c6 trach nhiém bao céo viéc chap hanh ndi quy, quy ché cua
sinh vién trong 16p véi khoa, don vi phu trach cong tac sinh vién. Ban can sy 16p hoc phan

dugc uu tién cong diém rén luyén va céac ché do khac theo quy dinh cua truong.

bieu 29. Chirc nang nhiém vu vé cong tac sinh vién cia cac to chirc doan the
DPoan TNCS H6 Chi Minh va Hoi Sinh vién phdi hop véi cac don vi chirc nang,

chi dao, to chirc cac hoat dong nham nang cao y thirc chinh trj - tu twéng cach mang,
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gido duc truyén thong t6t dep cua déan toc, rén luyén dao dic, phat trién cac k§ ning cua
doan vién, thanh nién; quan ly doan vién, hdi vién dang hoc tap tai Truong theo ding
Diéu 1¢ Poan TNCS Hb Chi Minh va Diéu 1¢ H¢i Sinh vién Viét Nam.

) Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 30. Cong tac phdi hop

Céc don vi duoc nha trudng phin céng quan 1y cong tac sinh vién phai c6 su phdi
hop chit ché véi cac t6 chitc doan thé, gia dinh sinh vién, cac co quan c¢6 lién quan trén
dia ban dé t6 chirc thuc hién tot cong tac sinh vién.

Diéu 31. Ché dj bso cao

1. Két thiic hoc ky, cac don vi td chirc tong két, danh gia cong tac sinh vién, bao
cao Hi¢u trudng thong qua Phong CTCT - HSSV.

2. Cac tap thé, c4 nhan kip thoi bdo cao Hi€u trudng va cac don vi quan 1y truc
tiép nhitng vu viéc xay ra c6 lién quan dén sinh vién.

Picu 32. Cong tac thanh tra, kiém tra, khen thuéng, ky luat

1. Hiéu truong hodc cac don vi quan 1y sinh vién duoc Hiéu trudng oty quyén theo
tham quyén td chure thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cong tac sinh vién.

2. Pon vi, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac sinh vién dugc xét khen thuong
theo quy dinh.

3. Pon vi, ca nhan vi pham Quy dinh Ve cong tac sinh vién tuy theo muc dd s€ bi

xur 1y theo quy dinh.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(Pa ky)

Trinh Dinh Vinh
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PHU LUC

MOT SO NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY KY LUAT

(Kém theo Quyét dinh sé: 930/0D-DHSPHN?2 ngay 22 thang 8 ndm 2016
cua Hiéu truong Truong DHSP Ha Noi 2)

S6 1an vi pham va hinh thirc xir 1y

R Ghi chu
(S06 lan tinh trong ca khoéa hoc)
TT Noi dung vi pham
Pinh chi
Khién hoc tap | Budc
, Canh c3 . .
trach anh ca0 c6 thoi |thdi hoc
han
1 2 3 4 5 6 7
DPén muon gio hoc, gio Xtr ly tuy theo quy dinh
thuc hanh; dao tao.
1. \ .
Nghi hoc khéng phép [ 1tuan | 2tuan | 1thang | 2thang
hoac qué phép.
Méat trat tu, lam viée .
. . .\ Xu ly tuy theo tinh chat,
2. | riéng trong gid hoc, gio R
] muc dé vi pham.
thuc tap va tu hoc
X e - Tuy theo muc do, xu ly tt
Vo 1€ voi thay, c0 giao y , u; 0 uyAu
3. . 0 khién trach dén buoc thoi
va CBVC nha truong
hoc.
A s . o Tuy theo mac do, xur ly
4, HQ,C ho ho?c nho ngudi Lan 1 Lan2 | Lan3 | tr canh cdo dén budc
khéac hoc ho. ..
thdi hoc.
Thi, kiém tra hg, hoic
nho thi, kiém tra ho; lam ‘ ‘
5. ho, nhc‘r7 lam hoac sao Lanl | Lan2
chép tieu luan, khoa
luan tot nghiép
TH chiic hoc, thi, kiém Tuy theo muc do co thé
6 |1ra ho; to chac lam ho Lin 1 chuyén cho co quan
" | tiéu luan, khoa luan tot chitc nang xu ly theo
nghiép. quy dinh cua phap luat.
Mang tai li€u, dién )
7. | thoai, phuong tién thu Xu 1y theo quy ché dao
tao

phat séng vao phong thi
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1 2 3 4 5 6 7
St dung dién thoai, tai
nghe, phuong tién thu
phat song trong khi thi; )
8. |dua dé thi ra ngoai Lan1 | 1ano | Kem X‘Ié}" theo quy ché
phong thi; dua tai liéu a0 130
vao phong thi; vé bay
vao bai thi, xé bai thi
Khéng ndp hoc phi, phi
9 ky tlc xa dung quy dinh Xtr ly theo quy dinh
" | hodc qua thoi gian gia hién hanh
han
Lam hu hong tai san 'I:uy t.h;eo muc d? xu Jy
TN tur khién trach dén buoc
10. | trong KTX va céac tai hoi h S phai bdi
san khac cua truong thol hoc va phal boi
' thuong thiét hai.
Ubng ruou, bia trong | ‘ ‘ ‘
11. | gio hoc; say ruou, bia | Lanl | Lan2 Lan3 | Lan4
khi den lop.
Hat thuéc 14 trong
phong hoc, phong hop, Tir 1dn 3 tro 1én, xi I tir
12. | phong thi nghiém va noi Z L, L ,
Z , £ khién trach dén canh cao
cam hat thuoc theo quy
dinh.
Tiy theo muc do c6 thé
13, C\hol C?’ bac dudi moi Lan 1 Lin2 | Lin3 chlllyenv cho 700, guan
hinh thuec. chitc nang xu ly theo
quy dinh cua phap luat.
Tang tri¥, luu hanh, truy
cap, st dung san pham Néu nghiém trong giao
14, | Vanhoadoitruyhode oy a0 | Lan3 | Lang | S0O 60 quan chuc nang
tham gia c4c hoat dong xur 1y theo quy dinh cua
mé tin di doan, hoat phap luat
dong ton gido trai phép
Budn ban, van chuyén, i Chuyén cho co quan
15. | tang trix, 16i kéo nguoi Lan1 | chac nang xi ly theo
kh&c st dung ma tuy. quy dinh cta phap luat.
Xt 1y theo quy dinh vé
16. | Su dung ma tuy xu ly sinh vién lién quan
dén ma tay.
r 1 h hr
Chtra chap, moéi gioi mai A C}jao ¢ f) C(f quan chte
17. Lan1 | nang xu ly theo quy

dam

dinh cua phap luat
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1 2 3 4 5 6 7
18. | Hoat dong mai dam Lin1 | Lin 2 Neéu nghlen} tr?ng, giao
cho phap luat xur ly.
Tuy theo muc do xu ly
P , tor canh céo’dén buoc
Lay cap tai san, chira thoi hoc. Néu nghiém
19. | chap, tiéu thu tai san do trong, chuyén cho co
14y cip ma c6 quan chac nang xu ly
theo quy dinh cua phap
luat (ngay tir 1an dau).
Chtra chip, budn ban vil :
’u: @ CA apz l‘lon‘ an AV Y Giao cho co quan chirc
khi, chat n6 va hang cam A 5 .
20. ) , . Lan1 | nang xt ly theo quy
theo quy dinh cia Nha . , 1A
) dinh cua phap luat
nudc.
Pua phan tr x4u Vvao
trong truong, KTX gay Tuy theo muc do xu ly
21. | anh huong xau dén an tir canh cdo dén budc
ninh, trat tg trong nha thoi hoc
truong.
Tu y dua nguoi la ngu Néu vi pham lan 2 kém
lai KTX khi chua duge | . theo khong dugc tiép
22. su déng ¥ ctia Ban Quén Lan 1 Lan2 tuc & KTX tbi thiéu 1
ly KTX nam
Sinh vién nam ngu tai Kém theo khoéng duoc
phong sinh vién nir . tiép tuc & KTX tdi thicu
23. trong KTX (va nguoc Lan 1 1 nam ngay tir lan 1
lai)
Tang trir hung khi trong Néu nghiém trong,
o4, | DEUOL trong phong, Lin 1 Lin2 | Lan3 chlllyenv cho 700, quan
trong KTX chuc nang xua ly theo
quy dinh ctaa phap luat.
Xt 1y tir canh cao dén
7 buoc thdi hoc. Néu
Danh nhau, t6 chirc hoac nuﬁ?ém (t)rlon OCCh gn
. A J ’ s u
25. | tham gia t0 chirc danh J e . Y
cho co quan chac nang
nhau - . ,
xtr ly theo quy dinh cua
phap luat.
St dung thé sinh vién
hoic gidy to tuy than Néu nghiém  trong,
ba sinh vién khéac di X X huyén ch n
o6, | Cua sinh vién khac di Lin1 | 1ano | chuyén cho co qua

cam cO, vay tién phuc
vu cong viéc riéng cua
ban than

chitc nang xu ly theo
quy dinh cua phép luat.
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1 2 5 6 7
Kich dong, 10i kéo Néu nghiém  trong,
nguoi khac bi€u tinh, . . &
gA}I ! : Lan1 | Lin 2 chl}yen ] cho o quan

27. | viet truyén don, ap chitc nang xu ly theo
phich trai phéap luét quy dinh cta phap luat.
Tham gia bi€u tinh, :[u Néu nghiém  trong,
tap dong nguoi, khicu . . &

8. Iz g gu : ; Lan1 | Lin 2 chlrlyenv cho o quan
kién trai quy dinh cuia chitc nang xu ly theo
phap luat quy dinh cta phap luat.
Pang tai, binh luan, chia
sé bai viét, hinh anh ¢

oi d d tuc, b
not CUNe CUng Te, Bao Tiy theo mic do, xir Iy
luc, doi tryy, xdm pham Ui A g ok .
an ninh quée eia. chén tir khién trach dén budc
S d . & i ’g théi hoc. Néu nghiém
29. | ph4a Pang va Nha nudc, .
A £ trong, giao cho co quan
xuyén tac, vu khong, , - . 1
, Y chitc nang xu ly theo
xlc pham uy tin cta to uy dinh cua phép luat
chirc, danh du va nhan quy & phap e
phim cta c4 nhan trén
mang internet.
Tuy theo muc dg, xu ly
C6 hanh dong quiy rdi, tir khién trach dén budc
30 dam 0, xdm pham nhan thoi hoc. Néu nghiém
" | pham, doi tu cia ngudi trong, giao cho co quan
khac chic nang xur 1y theo
phap luat
. : Tuy theo mac 4o, xu ly
Vi ph 4 dinh L :
31. Vél alfl ti?n C?Zoctlﬁgn - tir khién trach den bugc
8 8 thoi hoc.
Gia mao chr ky cua Tuy theo muac do, xu ly
32. | CBVC trong truong, st tir khién trach dén buoc

dung gidy to gia

thoi hoc.
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